CONCOURS DE CONTROLEUR DU TRESOR PUBLIC 

D'ADMINISTRATION CENTRALE 2010

FICHE DE FONCTIONS

Fiche obligatoire pour l’oral

et à rendre impérativement pour le vendredi 12 novembre 2010 

 18 heures – dernier délai – 

Par messagerie au secteur concours à catherine.baudon@finances.gouv.fr et à christine.berho@finances.gouv.fr
Nom : 




Prénom :

Grade :

  Situation de votre postea

Actuel   (
Antérieur   ( (*)
Ministère ou autre administration :

Direction ou service :

Sous-direction :

Bureau :

Intitulé du poste : 

  Description de vos attributionsa 

Quelle est la finalité de votre poste?

( En une phrase, formuler la raison d'être de votre poste (ex : assurer le secrétariat et la gestion de tableaux de bord)











Quel est votre domaine principal d'activité?

Rédaction

Contrôle, vérification

Information


Etudes, recherches

Saisie informatique

Accueil


Gestion administrative

Secrétariat

Animation


Gestion budgétaire et comptable

Classement, archivage

Veille


Gestion ressources humaines

Organisation logistique

Coordination


Maintenance informatique

Autres (préciser) : 


Que faites-vous au quotidien?

( Liste des tâches quotidiennes (ex : gérer le courrier, assurer le classement, rechercher des informations, etc…) et éventuellement principaux travaux réalisés





















Quels sont vos interlocuteurs?

Autres services de la direction

Secteur privé


Etablissements publics

Autres ministères


Autres directions

Organismes étrangers


Services déconcentrés

Agents du ministère


Cabinets ministériels

Autres (préciser) : 



(*) En cas de changement de poste au cours de l'année, vous pouvez choisir que la conversation porte sur votre poste actuel ou sur le poste antérieur.

La fiche ne sera pas conservée et sera détruite par le secteur concours à l'issue des épreuves


